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Ochrona ludnosci -
i obrona cywilna PrZytyk

Urzad Miejski w Przytyku
26-650 Przytyk, ul. Zacheta S7

tel: (48) 618 00 95  e-mail: przytyk@przytykpl  www.przytyk.pl

Przytyk, dnia 12.11.2025 r.

Zaproszenie do zlozenia oferty na wykonanie zadania:

.Szkolenie i edukacja z szeroko rozumianej ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla pracownikow
Urzedu Miejskiego w Przytyku, jednostek wspomagajacych i wspélpracujacych oraz
mieszkancow Miasta i Gminy Przytyk’’.

Nazwa i adres zamawiajgcego:
Zamawiajacy: Gmina Przytyk
Adres zamawiajacego: ul. Zachgta 57, 26-650 Przytyk

Podstawa prawna i tryb udzielenia zamowienia:
o Ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze

zm.) zwanej dalej PZP nie stosuje si¢ do udzielenia niniejszego zamowienia z uwagi na
nieprzekroczenie progéw o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 PZP.

e  Warto$¢ zamodwienia nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

e Tryb zamowienia: zapytanie ofertowe.

e Informacje o walutach, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy zamawiajagcym
a wykonawcg: Ztoty Polski (PLN).

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Organizacja szkolenia z zakresu ochrony ludno$ci iobrony cywilnej dla pracownikow Urzedu

Miejskiego w Przytyku, jednostek wspomagajacych 1 wspotpracujacych dla maksymalnie 40 os6b wraz
z zapewnieniem noclegu oraz wyzywienia w obiekcie w kategorii, co najmniej 3-gwiazdkowej
z zapewnionymi miejscami parkingowymi wliczonymi w cen¢ oferty dla samochoddéw osobowych oraz

miejscem na postodj autokaru.

2. Miejsce realizacji:

Obiekt w kategorii co najmniej 3-gwiazdkowej, w rozumieniu rozporzadzenia Ministra Gospodarki
1 Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich 1 innych obiektow, w ktorych
sg $wiadczone ustugi hotelarskie, z zapewnionymi miejscami parkingowymi wliczonymi w ceng¢ oferty
dla samochodow osobowych oraz miejscem na postdj autokaru, zlokalizowany na terenie do 100 km od

miejscowosci Przytyk. Wszystkie szkolenia muszg by¢ realizowane w tym samym obiekcie.
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3. Wymagania dotyczace sali konferencyjnej
1. Klimatyzowana sala konferencyjna zdolna zmiesci¢ 40 uczestnikow, z mozliwoscig ustawienia
kinowego;
2. Sala z wyposazeniem dostepna jest do dyspozycji uczestnikéw szkolenia w godzinach prowadzenia
zajec tj.:
1) w pierwszym dniu szkolenia w godzinach od 9:00 do 17:00;
2) w drugim dniu szkolenia w godzinach od 9.00 do 16:00;
3. Sala konferencyjna musi posiada¢ na kazdy dzien szkolenia nast¢pujace wyposazenie:
1) krzesta i stoliki dla uczestnikow;
2) nagtosnienie;
3) rzutnik multimedialny;
4) bezprzewodowy dostep do Internetu (Wi-Fi),
5) tablica typu flipchart wraz z markerami oraz papierem;

6) obshluge techniczng sali w przypadku probleméw lub usterek technicznych.

4. Wymagania dotyczace bazy noclegowej oraz wyzywienia
1. Zapewnienie kompleksowej obstugi hotelarsko-gastronomiczno-konferencyjnej  w zakresie
zapewnienia noclegu, wyzywienia oraz udost¢pnienia sal konferencyjnych ze sprzetem niezbednym
do przeprowadzenia szkolenia z zakresu obronnych ludnosci i ochrony cywilne;j.
2. Nocleg dla maksymalnie 36 uczestnikow na dobe:
1) Zakwaterowanie w pierwszym dniu szkolenia do godz. 9:00, uczestnicy w:
a) 1 pokoj jednoosobowych,
b) 3 pokoje trzyosobowe,
c) 13 pokoi dwuosobowych z oddzielnymi t6zkami.
2) Wymeldowanie w drugim dniu szkolenia okoto godziny 15.00-16.00.
3. Pokoje z tazienkami oraz pelnym weztem sanitarnym.
4. Wyzywienie dla maksymalnie 36 os6b na kazdy dzien szkolenia:
1) Staty serwis kawowy w godzinach udostgpnienia sali konferencyjnej dla 36 uczestnikow,
sktadajacy si¢ z kawy, herbaty, wody mineralnej gazowanej 1 niegazowane;.
2) Lunch (w pierwszym i drugim dniu szkolenia) dla 36 uczestnikow, skladajacy si¢ z dania

gléwnego na ciepto — minimum 3 rodzaje dan do wyboru - migsne/rybne/wegetarianski, napojow
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bezalkoholowych — sok 100 %, min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych, woda gazowana i

niegazowana w butelkach szklanych.

3) Kolacja (w pierwszym dniu szkolenia) dla 36 uczestnikow ok. 3 godzin, sktadajaca si¢ z:

a) dania gtdwnego na ciepto — minimum 3 rodzaje dan do wyboru - migsne/rybne/wegetarianski;

b) deseru minimum 2 rodzaje do wyboru;

c) 6 przystawek;

d) pieczywo ciemne i jasne;

e) napoje dostepne podczas kolacji: herbata parzona, kawa (rozpuszczalna i parzona, do wyboru
typu Latte, Espresso, Cappuccino) wraz z dodatkami, woda mineralna i soki owocowe do
wyboru w co najmniej 2 rodzajach smakowych.

4) Sniadanie ( w drugim dniu szkolenia) w formie bufetu szwedzkiego.
Na kazdy dzien szkolenia wymagane jest przygotowanie innego menu. Wykonawca zapewni
niezbgdng zastawe szklang lub porcelanowa oraz niezbedne sztuce metalowe w liczbie co najmniej
odpowiadajacej liczbie uczestnikoéw podczas kazdego positku. Wykonawca musi zapewni¢ obstuge
kelnerska oraz porzadek i czysto$¢ w trakcie calego pobytu uczestnikow szkolenia. Wszystkie

positki muszg by¢ przygotowane ze §wiezych produktow oraz przygotowane w dniu ich podania.

5. Zakres szkolenia

1. Laczna liczba os6b przeznaczonych do szkolenia: maksymalnie 40 uczestnikow.

2. Czas trwania szkolenia: 2 dni — facznie 18 jednostek dydaktycznych (18 x 45 minut, nie wliczajac
Czasu przerw).

3. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajagcego program szkolenia iharmonogram w
terminie 5 dni od daty zawarcia umowy. O wszelkich zmianach Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce najp6zniej na 3 dni przed planowanym terminem szkolenia.

4. Zamawiajacy poda ostateczng liczbe uczestnikdw grupy szkoleniowej wraz z imiennym wykazem
0s0b, najpdzniej 3 dni przed terminem szkolenia.

5. Po stronie Wykonawcy jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen z zakresu ochrony ludnosci i
obrony cywilnej, ktérego program bedzie zawierat:

1) tematyke skierowang dla kadry w urzedzie obstugujacym organ ochrony ludnos$ci, z rozbiciem
na zagadnienia oraz pod zagadnienia, z uwzglednieniem zakresu tematycznego szkolenia

zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji (dalej
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MSWiA) z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programéw szkolen z zakresu ochrony ludnosci
I obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotow prowadzacych szkolenia;

2) wskazanie kadry dydaktycznej merytorycznie przygotowanej do prowadzenia zaj¢c;

3) okreslenie godzinowo czasu prowadzenia poszczegolnych jednostek dydaktycznych.

Szkolenie swoim zakresem, zgodne z trescig ksztalcenia z zalgcznika nr 5 do Rozporzadzenia

MSWiA z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony

cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia (Dz. U. 2025 r. poz. 162). Zakres

tematyczny szkolenia musi obejmowaé co najmniej nastepujace tresci tematyczne:

1) uwarunkowania ochrony ludnosci i obrony cywilnej w Polsce, w tym zagrozenia spotecznosci
lokalnej 1 zapewnienie ciaggtosci dzialania;

2) urzad w systemie ochrony ludno$ci i obrony cywilnej — rola, funkcje, zadania i sposoby ich
realizacji;

3) funkcjonowanie urz¢gdu w stanach nadzwyczajnych oraz w czasie wojny;

4) przygotowanie i planowanie w ochronie ludnosci i obronie cywilnej, w tym planowanie
ciagglosci dziatania;

5) wspotpraca, wsparcie i wspotdziatanie w ochronie ludnosci i obronie cywilnej;

6) wykrywanie zagrozen, powiadamianie, ostrzeganie i alarmowanie. Komunikacja kryzysowa i
komunikacja ryzyka;

7) dziatania pomocowe w warunkach obrony cywilnej;

8) ewakuacja oraz srodki indywidualnej i zbiorowej ochrony.

6. Przygotowanie metodyczno — dydaktyczne

1.

Szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programow szkolef z zakresu ochrony ludnosci i
obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotow prowadzacych szkolenia (Dz. U. z 2025 r. poz. 162).
Wymagania dla podmiotu prowadzacego szkolenia

Podmiotem prowadzacym szkolenia moze by¢ podmiot, o ktorym mowa w art. 50 ust. 2 ustawy z
dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej, tj.:

1) uczelnia stuzb panstwowych podlegtych MSWIA;

2) szkota, dla ktorej organem zatozycielskim jest MSWIA;

3) osrodek szkolenia stuzby podlegltej MSWIA,;

4) inna uczelnia;
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5) zwiazek ochotniczych strazy pozarnych;

6) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne;j.
3. Dokumenty potwierdzajgce pozytywng weryfikacj¢ spetnienia wymagan okreslonych w pkt 2 i 3
zgodnie z § 11 ust. 1 Rozporzadzenia MSWiA z dnia 6 lutego 2025 r. Akademii Pozarniczej podmiot
prowadzacy szkolenia jest zobowigzany przedstawié przy zawarciu Umowy, a w przypadku podmiotéw,
ktére nie sg zobowigzane do uzyskania akredytacji Akademii Pozarniczej przedstawi dokumenty
potwierdzajagce wymagania dla os6b prowadzacych zajecia dydaktyczne, o ktorych mowa w § 11 ust. 1

pkt 3 tego Rozporzadzenia.

4. Podmiot prowadzacy szkolenia po zawarciu umowy zobowiazuje si¢ do tego, ze:

1) dostosuje tresci ksztatcenia do obszarow tematycznych ujetych we wiasciwym programie
szkolenia;

2) bedzie prowadzit pelng dokumentacje szkolenia, zawierajaca w szczegolnoscei: liste uczestnikow,
plan zaje¢, wykaz oso6b prowadzacych zajecia dydaktyczne, rejestr wydanych dyplomow
ukonczenia szkolenia, raport z ewaluacji szkolenia wraz z ankietami ewaluacji jako$ci szkolenia
wypelnionymi przez uczestnikow szkolenia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami RODO;

3) w trakcie prowadzonych szkolen gwarantuje zakladang programem jako$¢ szkolenia, w tym
prowadzenie zaj¢é przez osoby, o ktorych mowa w § 11 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia MSWiA
z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnos$ci i obrony
cywilnej oraz wymagan dla podmiotow prowadzacych szkolenia.

5. Podmiot prowadzacy szkolenie zobowigzany jest realizowac¢ szkolenie w formie stacjonarnej,
w wymiarze 18 jednostek dydaktycznych obejmujacych zajecia teoretyczne i praktyczne,
z przewaga zajec¢ praktycznych.

6. Wykonawca wystawi, opieczetuje i podpisze imienne dyplomy ukonczenia szkolenia i przekaze je
uczestnikom szkolenia w ostatnim dniu szkolenia w danej grupie.

7. Wykonawca w ciggu 7 dni od dnia odbioru Przedmiotu Umowy potwierdzonego protokotem
odbioru przekaze Zamawiajacemu dokumentacje szkoleniowa zawierajaca w szczegdlnosci liste
uczestnikéw, plan zaje¢, wykaz osob prowadzacych zajecia dydaktyczne, rejestr wydanych
dyploméw ukonczenia szkolenia, raport z ewaluacji szkolenia wraz z ankietami ewaluacji jakos$ci
szkolenia wypetlionymi przez uczestnikow szkolenia, o ktorej mowa w § 12 ust. 1 pkt 2

Rozporzadzenia Ministra spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 roku w sprawie
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programoéw szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw

prowadzacych szkolenia (Dz. U. poz.162).

7. Obowigzki Wykonawcy:

1. Nie p6zniej niz w ciggu 7 dni od dnia zawarcia umowy Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
materialy szkoleniowe (prezentacje multimedialne oraz wszelkie materialy
dydaktyczne/szkoleniowe).

2. Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia materiatow w teczce wraz z przyborami do
notowania (notatnik formatu A5 oraz dtugopis).

3. Zapewnienie przedstawiciela Wykonawcy do koordynacji szkolenia, ktory bedzie obecny wraz z

uczestnikami podczas catego szkolenia.
8. Uwagi

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyktadowcow.

9. Termin realizacji ustugi:
3-4 grudnia 2025r.

10. Termin i miejsce skladania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ na zatgczonym formularzu ofertowym (zatacznik nr 2) w terminie do dnia 18
listopada 2025 r. do godz. 13.00 za posrednictwem poczty elektronicznej przytyk@przytyk.pl
z dopiskiem ,,Szkolenie i edukacja z szeroko rozumianej ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla
pracownikow Urzedu Miejskiego w Przytyku, jednostek wspomagajacych i wspolpracujacych
oraz mieszkancow Miasta i Gminy Przytyk”’.
Oferty zlozone po ww. terminie pozostana bez rozpatrzenia. Decydujace znaczenie dla oceny

zachowania powyzszego terminu ma data 1 godzina wptywu oferty do Urzedu.

11. Sposéb przygotowania ofert:
Oferta przygotowana na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik 1, wypeliona, podpisana i

przekazana do Zamawiajgcego w sposob okreslony w pkt 10.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania ofertowego bez podania przyczyny na
kazdym jego etapie oraz do przesunigcia terminu sktadania ofert, otwarcia, lub rozstrzygnigcia.

12. Kryterium oceny ofert:
Kryterium oceny ofert jest cena brutto (100%) realizacji zamowienia z podziatem na Zadania.
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana Oferta spetniajgca warunki zapytania ofertowego z najnizsza
ceng za wykonanie Zadan.

13. Rozpatrzenie ofert:
Otworzenie ofert odbedzie si¢ dnia 20 listopada 2025 r. o godz. 10.00

Niezwlocznie zostanie przestana informacja z otwarcia ofert.
O wyborze najkorzystniejszej oferty oferenci zostang powiadomieni e-mailem.

14. Osoba do kontaktu w sprawie przedmiotu zamowienia:
Osoba uprawniona do kontaktow z wykonawcami: llona Drabik,

tel. 48 618 00 95, wew. 59 kom.502654072
e-mail: sekretarz@przytyk.pl w godzinach pracy Urzedu.

15. FormalnoS$ci jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty:
1) Oferent, ktorego Oferta zostanie wybrana, zostanie powiadomiony o terminie i miejscu

podpisania umowy.

2) Wykonawcy sktadajacy ofert¢ sa zwigzani jej trescig przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem skladania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg

Z up. Burmistrza Miasta i Gminy Przytyk

Signed by /
Podpisano przez:

llona Ewa Drabik

Date / Data:
2025-11-12 09:14
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