UCHWALA NR  VIIL44.2015
RADY GMINY W PRZYTYKU
7 dnia 3 czerwea 2015 roku

w sprawie zorganizowania wspélnej obslugi finansowej prowadzonych przez Gming¢

Przytyk placéwek oswiatowych.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r; o samorzgdzic
gminnym /tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pézn. zm./ oraz art. 5 ust. 719, art. 5¢ p. I ustawy 7
dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 7 pozn. zm./2

uchwala sie, co nastepuje:
§1

1. Na zasadach okre$lonych w niniejszej uchwale obstuge finansowo-ksiegowa
prowadzonych przez Gming placowek os$wiatowych organizuje si¢ W Urzedzie Gminy

w Przytyku.

2. Obstuge finansowa prowadzi si¢ dla nastepujacych jednostek:
1. Publiczna Szkota Podstawowa im. Przyjaci6t Dzieci w Przytyku
Publiczna Szkota Podstawowa we Wrzosie
Publiczna Szkola Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego we Wrzeszczowie
Publiczne Przedszkole w Przytyku
Publiczne Gimnazjum im. Jana Kochanowskiego w Przytyku

o g D I

3. W strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy w Przytyku wyodrebnia si¢ stanowisko
gléwnego ksiegowego oSwiaty obstugiwanych jednostek oraz stanowisko ds. plac
pracownikéw placéwek oswiatowych.

4. Kontrolg prawidtowosci prowadzenia dziatalnosci, o ktérej mowa w ust. 1 prowadza Wojt,
Sekretarz i Skarbnik Gminy.

§2

Obstuga finansowo-ksiegowa, o ktérej mowaw § 1 w szczegblnosci obejmuje:

1) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej obstugiwanych jednostek;

2) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej, prowadzenie ksiggowosci
syntetycznej;

3) sprawdzanie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym 1
merytorycznym;

4) sporzadzanie i organizowanie wyptat wynagrodzen dla pracownikéw obstugiwanych
jednostek;

5) rozliczanie inwentaryzacji majgtku trwatego obstugiwanych jednostek;



6) opracowywanie planow finansowych obslugiwanych jednostek, ich aktualizowanic
oraz prowadzenie analizy kosztow jednostkowych w obstugiwanych jednostkach,

7) sprawowanie kontroli przestrzegania  dyscypliny budzetowej przez obslugiwane
jednostki;

8) potracanie podatku dochodowego od 0s0b fizycznych i rozliczanic z Urzgdem
Skarbowym. a takze sporzadzanic informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikow zatrudnionych w obslugiwanych
jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia;

9) prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja;

10) obliczanie zasitkéw chorobowych i zasitkow z tytutu ubezpieczenia spolecznego

11) naliczanie dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow
obstugiwanych jednostek;

12) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen dla celéw emerytalno-rentowych
pracownikoéw obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na wniosek pracownika;

13) zglaszanie zleceniobiorcow do ZUS;

14) rozliczanie podrézy shuzbowych;

15) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i GUS dla obshigiwanych

jednostek;
16) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu plac

obstugiwanych jednostek;
17) obstuga funduszu $wiadczen socjalnych obstugiwanych jednostek zgodnie z

opracowanymi regulaminami;
18) organizowanie i przeprowadzanie kontroli w obstugiwanych jednostkach.

§3

Obstuge kasowa placéwek oswiatowych organizuje si¢ w Urzgdzie Gminy.

§4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Przytyk.

§5

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg od 1 lipca 2015 roku




