Nr naboru 2/2008

Wójt Gminy Przytyk
ogłasza nabór na wolne stanowisko
Informatyka w Urzędzie Gminy w Przytyku
Określenie stanowiska: informatyk zatrudniony na ½ etatu tj. 20 godz. tygodniowo.

Kandydat  ubiegający   się   o   zatrudnienie   musi   spełniać   następujące niezbędne wymagania do zatrudnienia na danym stanowisku.
1. posiadać obywatelstwo polskie,
2. pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystać z pełni praw publicznych,
3. stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku objętym naborem,
4. niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie (oświadczenie kandydata),
5. wykształcenie informatyczne wyższe,
6. wiedze z zakresu przepisów dot. informatyzacji Urzędu.
Wymagania dodatkowe kandydatów:
1. komunikatywność

2. dyspozycyjność

3. umiejętność pracy w zespole

4. znajomość programów komputerowych i systemów operacyjnych

Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
1. administrowanie siecią komputerową Urzędu

2. serwis i konfiguracja sprzętu informatycznego oraz nadzoru nad jego prawidłowym działaniem
3. tworzenie kopii zapasowych danych (archiwizacja) wg. obowiązujących przepisów.
4. administrowanie nośnikami z oprogramowaniem oraz kopiami zapasowymi wykonywanie czynności administratora bezpieczeństwa informacji dla zbioru danych osobowych .
5. wdrożenie i nadzór nad elektronicznym obiegiem dokumentów.
6. pomoc i szkolenie użytkowników w zakresie obsługi systemów i programów komputerowych oraz sprzętu komputerowego.
7. tworzenie i obsługa stron internetowych.
Wymagane dokumenty:
•   list motywacyjny,
•   curriculum vitae z dokładnym opisem przekroju pracy zawodowej,
•   kserokopie świadectw pracy,
•   kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
•   kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach, posiadanych uprawnieniach,
•   referencje,
•   oryginał kwestionariusza osobowego,
•   oświadczenie o niekaralności,
•   inne wymagane dokumenty określone w ogłoszeniu o naborze,
• oświadczenie, że kandydat wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych 

osobowych zgodnie z ustawą z dn. 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.) w celach przeprowadzenia nadoru na stanowisko informatyka.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętych kopertach z podanym adresem do korespondencji i numerem telefonu kontaktowego wraz z dopiskiem „Nabór na Informatyka Urzędu Gminy w Przytyku" w terminie do dnia 30 kwietnia 2008 roku do godz. 15°°
- osobiście w sekretariacie Urzędu Gminy w Przytyku ul. Zachęta 57, pokój 24
- pocztą na adres „Urząd Gminy ul. Zachęta 57, 26-650 Przytyk.
Aplikacje,   które   wpłyną  po   wyżej   określonym   terminie   pozostaną  bez
rozpatrzenia.
Wyboru kandydata dokona komisja rekrutacyjna powołana przez Wójta Gminy
Przytyk po przeprowadzeniu wstępnej  selekcji oraz selekcji merytorycznej
w drodze przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej osoby spełniające kryteria formalne zostaną powiadomione indywidualnie.
Oferty odrzucone będą do odebrania w Urzędzie. Dodatkowe informacje tel. (0-48) 618-00-95
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